Documentation de LivretComP

L'objectif de I'utilitare gratuit LivretComP et de faciliter la sase de la vdidaion de
compétences, en permettant principdement de n'afficher que quelques compétences a vaider
parmi toutes celles qui composent un livret de compétences. On peut considérer LivretComP
comme une sorte de moteur (bien modeste !) de base de données.

MNom [ Tupe [ Talle|[ |LivretComP (verson 4.1) se présente comme un
(fivietcomp.exe | Application  712ka | fichier directement exécutable (.exe) que I'on copie
dans chague dossier propre a un livret de compétences :

donc ni ingalation ni désingdlation !

A — Prise en main

A-1 - Démarrage

Remarque: LivretComp a é&é déveoppé via
L'utilization de ce logiciel est iéservée aux enseignants de || yne verdon Education de deh| 7. Sdon mon
I'Education Mationale, dans le cadre de leurs fonctions. . L. .
interprétation de la lecture de sa licence, les
Wevillez choisir ci-deszous la mention corespondant & votre icati A A i ;
it q)phC&tIOI‘lS dev_eloppees via cefte version ne
peuvent ére diffustes que gratuitement e &
~ Certification dedtination denseignants, dans le cadre de
leurs fonctions. Le terme ensdgnant de |I'Edu-
cation Naionde (utilise d-contre) peut sembler
redrictif, mais il e a mon sens une garantie du
respect de |’ esprit de lalicence. (L’ auteur).

e suiz un enseignant de 'E ducation Mationale.

" Je ne suis pas un enzeignant de 'Education M ationale.

Choisissez I'une des deux options proposées ci-dessus: I'utilisateur est responsable de son
choix (le choix de la seconde option conduit a quitter I’ utilitaire).

Cliquez a présent sur Suite pour effacer le petit écran de «pub»: un mot de passe est
demandé.

L.e mot de passe edt: prof . Ce mot
de passe est bien sir modifiable (cf.

— section A - 7 -1 page 11). Au bout
D = ) | || de trois essdis de sdisie infructueux,
lelogicid propose de quitter.

— Saizizzez le mot de pazse

Mom | Taile] Type [ |Une fois le mot de pase sas, LivreeComP génere 3
%i\fﬂr:c:t::ce:lc ?112Ez f—;«gp'ication votre insu 9X ] fichierggxenples nomm_éﬁ_ groupes
camEetences:sup'l 1Ko -ﬁCEiEISD'I (enta]dez pa i Ia , dl&:lpllnes , e SDUSdISCIplIneS) G\:
B competences.so2 1Ko fichier 502 competences (libellés des compétences avec affectation a
=] roupes lep 1Ko lep un groupe). Les fichiers d' extengon .Icp sont les fichiers
2 groupes.sof Lika demertiit actifs, les fichie's d'extenson .sol et .s02 sont des
Bl goupes <02 The fieher 502 fichiers de sécurité (savegarde des deux demniers états
antérieurs).

S les livrets de compéences ne
|| portent pas de nom, un message
Sl e pal s e o i enpE e Deell | vOUS |e rappelle e vous indique e
chemin a suivre S vous dédrez les
nommer (cf. section A-7-2 page 12).
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Documentation de LivretComP

Vous pouvez dors accéder a cing menus(barre des menus en haut de I'écran) : Gestion des

Groupes pour sasr ou modifier les disciplines
Compétences pour agir sur les compétences, Gestion d

e sousdisciplines, Gestion des
es Classes pour saigr les classes de

I é&ablissement, Quitter (sans commentaire!) et ? qui permet d ateindre quelques outils (cf.
section A - 7 pages 11 a 14). Remarquez la barre d’ état Située en bas de I’ écran.

EE Livret de compétences

Evaluation: < Gestion des Groupes  Gestion des Compétences > < Gestion des Classes  Gestion des Elgves > Qluitter

| |Page d'accueil |S&curité minimale |Pratection par maok de passe activée |

A - 2 - Gestion des Groupes

|Les livrets de compétences ne portent pas de nom,

M Gestion des groupes

IE liquez danz une cellule blanche pour |z sélectionner..

3 |Groupes principaus Sous-groupes ICodes I
Grammaire Fran-Gram
Géographie Géog-
M athématiques Géarmétrie M ath-Géom

Les exemples saéffichent dans un
tableau e un bandeau jaune (puis
vert) vous guide.

Cliguez dans une ligne du tableaw. ..

8l Gestion des groupes

l'v'ous pauvez salzir ur groupe, cliquer dans une cellule blanche ou sur l'un des quatre boutons crdessous .

Insérer une ligne au-dessus | Insérer une ligne au-dessousl Supprimer la ligne courante | Guitter

3 |Groupes principaus iSous-groupes ICodes |

| Frangaiz Grammaire Fran-Gram

- Géographie Géog-
Géométrie M ath-Géom

des boutons apparaissent, vous
permettant de choigr une action
et/ou de saigir du texte.
Remargue : la touche Entrée génére
une ligne en-dessous de cdle qui e
active.

mﬁeslion des groupes

I"«’r.-us pouves saisic un groupe, cliquer dans une cellule blanche o sur f'un des quatre boutons ci-dessous ..

Insérer une ligne au-dessus | Insérer une ligne au-dessousl Supprimer la ligne courante | Gluitter

4 | Groupes principa: Sous-groupes IEodes |

- Frangaiz Grammaire Fran-Gram

| Géographie Géog-

| M athématiques Géométrie M ath-Géom

|| M athématiques Mumération] % <\

Ici, une nouvele ligne a &é goutée
(on peut gouter une nouvele ligne a
n'importe ou dans le tableau): le
groupe principd Mathématiques e
le sous-groupe Numéretion ont éé
sss.

I'intersection de la nouvelle ligne et de la colonne nommée Codes. ..

~Cliquons a présent danslacellule a

Mﬁeslion des groupes

I\"-.';us poUvez saisi Un groupe. cliquer dans une cellule blanche ou sur lun des quatre boutons ci-dessous ..

Inzérer une ligne au-dessus | Insérer une ligne au-dessous Supprimer la ligne courante | Guitter

4 |Groupes principas Sous-groupes IEodes |
- Frangaiz Grammaire Fran-Gram
- Génagraphie Géng-

- M athématiques Géométrie

|| M athématiques Mumération

... le code représentant la discipline
e la sousdiscipline s génere
automatiquement. Ce code e
nécessaire au bon  fonctionnement
ultérieur de LivretComP.
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Documentation de LivretComP

Remargue importante : les doublons de codes ne sont pas gérés. En cas de codes identiques,
modifiez le libellé de la sous-discipline (par exemple) et re-cliquez dans la colonne Codes
pour obtenir un nouveau code différent.

Remarqgue : le nombre Stué dans la cdlule griste en haut et a gauche du tableau indique le
nombre de lignes renseignées.

Lorsguon cliqgue sur le bouton Quitter les modifications, un tri automatique par ordre

aphabétique croissant s effectue sur la colonne Groupes principaux, puis sur celle des Sous
groupes (cf. Astuces en section B-1 page 14). Confirmez ensuite (cf. section C - 1 page 15).

A - 3 - Gestion des Compétences

Gestion des compélences Lé m , un
bandeau jaune ou
_ | vert vous guide.
O0E |Groupes Compétences |_ -
[001_[FrarGam  Acooner un adcif " Frangais - Grammaire - [Code : Fran-Gram] CI |qua da"ls urE
1002 |Frar-Gram | Accorder un verbe i Géographie - - [Code: Géog:] .
%gi—- Sdé;?-ﬁ - EDFHTT“E les l‘ﬂéparIEmEnls frangais i Mathématiques - Géométrie - [Code : Math-Géom) | I grle du tml% a
ath-Géom | Calculer un volume
EUE- Math-Gaom | Tracerun cané i Mathématiques - Mumération - [Code - Math-Humé) | Inserez une
ooe | %\ nouvelleligre...
Cliguez dans la~cdlule a I'intersectiol de la nouvele ligne et de la colonne nommeég

Groupes : un choix de sdlection de groupe apparait.
Remargue: le code inscrit dans la cdlule griste en haut et a gauche du tableau indique le
code de la derniere compétence saise. Ce code est unique et attaché a la compétence saisie:
s I'on supprime par exemple la ligne de la compétence codée 004 e qu'on goute enslite une
nouvelle ligne pour saisr une nouvelle compéence, cette nouvelle compétence recevra le
code 007 (il n'y aura pourtant que six compétences dans | e tableau).

Gestion des compétences % ail Onna un
code (groupe et
SOUS-groupe) : ce

00E |Groupes IEompélemces o .

001 |Fran-Gram  Accorder un adjectif Cwe S’ dfl Che
002 |FrancGram  Accorder un verbe .

003 |Géog- Connaitre les départements frangais ; aJtOrTHI - quane’]t

004 |Math-Géom  Calculer un volume

005 |Math-Geom  Tracer un camé & Mathématiques - Numération - [Code : Math-Humg] daB |a (:d I Ul e
008 "RJEEH-'N'L}h%g"’ r di qu%’

Gestion des compétences SAssxz endlite le

["ous pouvez saisic une competence, cliquer sur fun des quatre boutons oi-dessous ou cliguer dans une cellule blanch llbdle de Ia nou-
| velle compétence.
Remarque: en cas
006 | Groupes iEnmpétences dereur du code
001 |FrantGram | Accorder un adjectf Grou CllqueZ é

Inzérer une ligne au-dessus | Insérer une ligne au-dessousl Supprimer la ligne courante | [uitter

002 |FranfGram  Accorder un verbe

003 |Géog- Connaitre Ie{:gépartements francais nouveau da],S Ia
004 |Math-Géom | Calculer un volume cdlue eronée «
005 |Math-Géom | Tracer un camé ga:ﬂ onnez un

006 |Math-Mumé | Connaissance des nombres jusqu'a 1000

nouveau code dans

lazone de choix des groupes.

Consell : imprimez la lige des compéences pour pouvoir facilement édblir la rdation entre
une compétence et son code lorsque vous utiliserez le module Evaluations,
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Documentation de LivretComP

Lorsguon clique sur le bouton Quitter les modifications, un tri automatique par ordre
aphabétique croissant s effectue sur la colonne Groupes, puis sur celle des Compétences (cf.
Astuces en section B-2 pages 14 et 15). Confirmez ensuite (cf. section C - 1 page 15).

A - 4 - Gestion des Classes

LivretComp :

Je n'ai pas krouve le Fichier des dasses {nomme classes.lcp) ; je vous prépare donc |a saisie des classes. .,

L& pas de fichiers
exemples, dou le
message  ci-contre
guil convient de
vaider.

x|

Eieslion des classes

J'ious pouvez sami le nom de '8tablissemant..

Sadgsez le nom de votre éadblis-

ICollége o ‘

|Cliquez danz une cellule blanche pour la sélectionner...

sement (école, college,...),

 puis diquez sur la cdlule vide du
tableau des classes...

Gestion des classes

[Wous pouvez saisic le nam de [Stablisssment...

ICollége D Buigzon - Gap

| Cliquez dans une cellule blanche pour la sélectionner.
3 |Claszes
E-a
43
&b

Quitter les modifications |

... SAl9 sz enguite les classes.

Remarque: le nombre Stué dans la
cdlule grisée en haut et a gauche du
tableau indique le nombre de lignes
renseignées.

Lorsguon clique sur le bouton Quitter les modifications, un tri automatique par ordre
aphabétique croissant s effectue sur la colonne Classes; donc ici, on obtiendra le classement
suivant : 4-a, 6-apuis 6-b. Confirmez ensuite (cf. section C - 1 page 15).

Hom [ Talle] Type | | Trois nouveaux fichiers ont éé créés : classes.lcp,
f12ke Appliestion | classes.sol et classes.so? .
Tko lcp
E competences. ol 1Ko fichier 501 /
E competences. so2 1Ko fichier S

E groupez.lcp |

E qroupes.sol fichier 501
@ gQroupes. s02 1Ko fichier 502
i claszes.lop 1ko lcp

E classes.sol 1Ko fichier 501
i classes g0 1Ko fichier 502
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Documentation de LivretComP

Vous avez a présent acces a un nouveau menu: Gestion des Eléves.

Evelustion: < Gestion des Groupes  Gestion des Compétences  » < Gestion des Classes  Gestiondes Eleves > Quitter - 7

A -5 - Gestion des Eleves

LivretComp La encore, pas de
fichiers-exemples,

Je n'al paz trouvé le fichier dez éléves [nomme eleves. lopl: e vous prépare donc la saizie des éléves... da OU Ie message Ci-
contre qu'il
convient de
vadider.

Laliste des classe S affiche ; choisssez-en une...
IEhrJisissez uhe clazze..

o Apparait aors (outre un bandeau-guide jaune) le tableau de sasie des

" Bb

" Ea eleves.

Gestion des éléves; i = ‘
0000  |Claszes |Noms des éléves
|L‘hmisisse7(e classe... |Cliquez dans une celule blanche pour la sélectionner.. oo
o
Lo
e
Gestion des élaves Cli quez dans lal
Chossies ine lasee., Vo pouves st o G oo he % ogllule - a
e I'intersection  de  la
:-: :: Insérer une ligne au-dessusl Iigne de sise e de
o la colonne Classes:
[ — au-dessnusl le nom de la dasse
choise sinscrit
automatiquement.
Supprimer |3 figne courarte |
Vous pouvez hien
sir choisr une audtre
_ - clase quand vous le
Quitter les modifications | souhatez
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Documentation de LivretComP

Void un exemple de
- 0004 |Classes INomsdes Elévas I .. NPIPY
[Cheisisezz une classe.. 0001 |6a Dieltrayalrews L oisette saised deves.
ooz |4-a Kaourlinat Ernile
4 0003 |4-a Fragerting Jean-Louis

a 0004 &b :Duschmalz.André q A &
" Ba Insérer une ligne au-dessus S dGJ)( da/% ont
& Bh meme nom & méeme
Inzérer une ligne au-dessous pré]om ||S ra:a/ront

’

des codes a quatreg
chiffres différents,
st mas il et consdllé
de les diginguer en
modifiant  'un  des
Quitter les madifications pré‘loms pa eXanl e
Consell : imprimez la lige des deves pour pouvoir fecilement éablir la relation entre un
éleve et son code lorsgue vous utiliserez |le module Evaluations.
Remarque: le code insrit dans la cdlule griste en haut et & gauche du tableau des ééves
indique le code du dernier déve sais. Ce code et unique et attaché a I'déve sais: 9 I'on
supprime par exemple la ligne de I'ééve codé 0002 e qu'on goute ensuite une nouvele ligne
pour saisr un nouve ééve, ce nouve ééve recevra le code 0005 (il n'y aura pourtant que
quatre ééves dans le tableau).
Remarqgue : en cas de changement de classe (nouvelle année scolaire par exemple), il suffit de
choigr la nouvelle classe et de diquer dans la colonne Classes en regard du nom de I'ééve
pour actualiser (cf - section Astuces B - 3 page 15).

Lorsguon cliqgue sur le bouton Quitter les modifications, un tri automatique par ordre
aphabétique croissant s effectue sur la colonne Classes, puis sur celle des Noms des ééves.
Confirmez ensuite (cf. section C - 1 page 15).

No | TalelTwe | |[Trois nouveaux fichie's ont é&é crées: eleves.cp,
0 72K Applicalion | gl eves.s01 gt eleves.so2 .

E Tko lcp

E] competences.sol 1Ko fichier 501

Q competences. o 1Ko fichier S02

E] groupes. lcp Tko cp

E groupes. sol 1 ko fichier 501

@ groupes. s02 1Ko fichie

@ claszes.lcp 1Ko

E classes.sol fichier 507
E] clazzes so2 fichier 502
= eleves. lcp lcp

9 eleves.sol 1 ke fichier 507
E] eleves. so? 1Ko fichier S02

Vous avez a présent acces au dernier menu jusqu’ alorsinaccessible: Evaluations.

rﬂ] Livret de compélences

Ewaluations ¢ [Gestiondez Groupes Gestion des Compétences > ¢ Gestion des Classes  Gestion des Eléwes > [Quitter - 7
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A - 6 - Evaluations

MLiwet de compétences

Miveau Eléve
Miveau Clasze

Miveau Etablizzement

Vous pouvez choisr entre trois niveaux:  tout
" é&ablissement, une classe ou un ééeve.

Le Niveau Classe permet de choisr une classe par smple
clic dans la ligte des classes, le Niveau Eléve demande de
sasr le code (quatre chiffres) de I'déve (d'ou I'intérét
d avoir imprimé auparavant laliste des déeves).

Choissxzz le Niveau Etablissement....

m Choix du type de notation
ATTENTION I

Un changement ultéreur du twpe de notation conduira a re-saisir les résultats du fichier d'gvaluations [par souci de cohérence).

B[]l | Un message demande de choisr

un type de notation (cf. section
A-7-3 page 12). Choisssez une

Choizizzez volre type de notation..

i+ Motation classigue d'acquisiion

= Motation fréquentielle d'acquisiion: T = Toujours, 5 = Souvent, @ =Ouelquefois, J =Jamais et vide = non évalugé

: A=hcquis, MA=Mondeguis et wide = non évalué

notation (dans ce document,
ced la notation Classique qui a
été choise) : le type de notetion

Vahde[ s

sinscrit dans la barre d'état (en
bas et adroite).

Miom _| Taille i Type |
Llivietcomp.exe 712 Ko Application
@ competences. lcp Tko cp

@ competences.sol 1Ko fichier 501
@ competences. sol 1Ko fichier 502
E\] aroupes.lop Tko lep

@ groupes.zal 1Eo  fichier 501
@ groupes. s02 1Ko fichier S02
@ clazzes.lop Tko op

_i] clazzes.zol 1Ko fichier 501
E clazzes. so2 1Ko fichie 02
E] eleves lcp ¢

3 eleves.sol fichizr 501
E] eleves. sl Ko fichier 502
@ evaluations.lcp lep

E] evaluations. zol fichier 501
E] evaluations. so2 1Ko fichier 502
E] TypeMoatation lcp Tko lcp

Quatre nouveaux fichiers ont &é créés, asavoir:
evaluations.lcp

evaluations.sol

evaluations.so2

TypeNotation.lcp.

A -6-1-Saisie

Ewvaluations - Hiveau Etablizzement
Ein

Trois modules sont alors accessibles. Optons d'abord le
module de Saisie.
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Ewvaluations - Niveau Etablizsement - Saisie VOUS

pouvez
dors cocher les
compétences que
(vous voulez éva

Gatie Wistalsation . [mpressam = Bt

|Cochez une ou ph

curz] comperencelz] ou cliquez sur fun des troiz boutans ci-confre... Sélection totale| Remize & blanc Fin dez choix
L

10071 - Fran-Gram:Accorder un adjectif
[¥] 002 - Fran-Gram:Accorder un verbe

[] 003 - Gé rinaitre es ernents francais s -
[ SR n_alculer un volume : Iua' (%I ECtI On
1005 - Ma I LN Careé

[1 006 - Math-N umé:Connaissance dez nombres jusqu'a 1000 total e pOS bI e) .

Aprés avoir vdidé votre choix en cliquant sur le bouton Fin des choix, vous obtenez un

tableal permettant la sase des évduations (dans notre exemple, tous les deves de
I” établissement et les compétences 002 et 004).

Evaluations - Niveau Etablizzement - Saizie

el Cliquons dans une cdlule & I'intersection d'une

Classes |CodEleve| Homs des éleves o02|oos| . \ .

45 |0003 | Hurjisl Fend / ligne & dune colonne: la lettre A (pour

] o KR A ACQUIS) séffiche (Rappel : c'est la notation

E-a 0004 Duzchmolz Brigitte . - 7 . .

e Classque qui a éé choise pour ce document.
Cf. section A-7-3 page 12)).

Evaluations - Niveau Etablissement - 5 aisie

Saee WisuslEation Impression = Ein - A -
— dEl\' — e Un nouveau dic dans la méme cdlule fat
= o [ineee afficher leslettres NA (pour NON ACQUIS).

45 o002 [Koulinat Emiie 1%

B-a oo04 Diuschrmalz Brigitte %

E-b oot Rubertin Paul

Evaluations - Niveau Etablissement - 5 aisie Un NOUveau dlC daB Cette méne Cdlule |a
Saee Wisuslisation: Impression - Ein - -
S i : vide (pour NON EVALUE). Un nouveau dic
Classes |CodEleve|Noms des eleves 002]on4] I .
T R ferait anouveau afficher lalettre A, €c...
4.5 0002 [KoulinetEriie %
= 0004 | Duschmolz Erigit .. , . .
55 o0 [RebmtioPad La sdse des évduations est donc smple et
rapide.
Evaluations - Miveau Etablizzement - Saisie V0| Cl un e(e‘nple de 98 e,
Samie WisnalEaien Impessien - @ |
Clazses |CodEléve|Noms des éléves 002004 . . .
= oos  [Huimnoe % iNA’ Pour quitter, cliuez sur la bouton Fin (La
+a o002 [Kouinot Emiie A Palisse...). Confirmez ensuite (cf. section
EB-a oon4 Dugchmolz Brigitte Ma  MA
B0 |0001  [Rubsrtin Paul A B C - 1 page 15).
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A -6 -2 -Visualisation

E valuationz - Hiveau Etablizzement

Saizie Hisualisatinf Imprezsion - Fin

sation...

Lancons a présent le module de visudi-

Ewaluations - Miveau Etablissement - Visualization

Le module Visualisation

Saizie  Vigualization  Impreszion - FEin pa-ma Slmplement de
Clazses |CodElEve|Moms des éléwves @I@@M@I@ Vls.ldly |6 r@]lt&ts de
4-5 0o03 Hurjial Reng | B Ma, . .
4a__ [0002__|Keurlnot Emilis A toutes les compétences (idi,
B2 |0004  |Duschmolz Brigite MA A& pour tout I'éablissement); il
Bb  |0001  |Rubettin Paul & A et surtout intéressant  en

Niveau Classe ou en Niveau

Eleve

A -6-3-Impression

Le module Impression offre les choix suivants:

Saizie  Visualization mﬁsan -~ Fin impression Valorisante (seules les competences
TG acquises par I’ ééve sont imprimées), Mixte (seulesles
Miste compétences éva uées sont imprimées),Compléte

C (toutes les compétences sont imprimées éventud lement

flanquées de lamention NON EVALUE) ou sous forme

d'un Tableau (il sagit en fat delacréstion d'un

fichier d extenson .csv degtiné a étre exploité dans un

tableur — cf. section C - 4 page 13).

ﬁEvaluatiuns - Hiveau Etablissement

Compléte
Tableau

Configuration de I'impression

Apres  confirmation de la  demande
dimpresson, la fenéire classque de
Configuration del’imprimante apparait.

~ lmprimante

Ham: HP Laserlet 44 Fioprigtés

Etat Imprimante par défaut ; Prét
Type : HP Laserlet 4k L
Emipk o LPTH .
s \\I\’/'OUS _ powez entre afres y choisr
i~ Papier — Orientation I mprl me
Taille;:  [44(214297 cm) =l & Pagtrat
Source : ISéIactinn sutomatique ;' " Paysage
Annler
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Paramétres d'impression | I I | VOUS a mwl te T bl e de
Paramétres d'impression n?f)dlflef _ certans parametres
d'impression.

Paramétre 1 - Mombre de traitz séparateurs d'en-téte [de 0 &5 - nombre conzeillé: 1]: !1

Farameétre 2 - Mombre de traits séparateurs de pied de page [de 04 § - nombre conseillé: 17 i‘l

Faramétre 3 - Intervalle entre paragraphes [ miki : 10, mawi: 50 - valeur conzeillée : 15 !15
Farametre 4 - Taile de la police n* 1 [ mini: 8 . maxi: 30 - valeuwr conseillée : 20]: !20
Paramétre & - Taille de la police n* 2 [ mini: &, maxi: 30 — valeuwr conzeillée : 16 ] !1 E

1S vous activez I'option Impression
d’une page de garde, vous pourrez
auss modifier le nom et la qudité du
0. - 2 vawsomize:0): [o | || FESPONSEDlE certifiant les livrets des

[rmini: O, maxi: 200 - valewr conseillée: 0] : ID d eves.

ra

Paramétre E - Taille de la police n® 3 [ rnini: 8 mawi: 30 - valeur conseillés :

Faramétre 7 - Taille de la police n* 4 [ rnini: 8, maxi: 30 -

Farameétre 8 - Marges verticales

Faramétre 9 - Marge hoi

p’@}npression dune page de garde | En Cl | qumt ur |e bOUtOﬂ
Mom et qualité du responzable :  |Mme Duzchmolz, principale / E’r:rrn?rl.e(;n Vocuess réwUFp)g.rearjeTZ]et\cgz
Erregistrer ces paramétres dimpression | ChOIX |0rS d’ | mpr ons ul té-l eures.

i
Lancer |'im|:|nassi0n< |

Pour finir, Lancer I'impression.

Remarque: vous trouverez une page de garde et une page de resultats d évauations en
annexes 1 et 2 (pages 17 et 18)..

Explicitation de certains parametres d’'impression

- Paramétre 1: nombre de lignes Séparant I'en-téte du corps (1 seul dans I'exemple en page
9).
- Paramétre 2 : nombre de lignes séparant le pied de page du corps (1 seul dans I'exemple en
page 9).

- Paramétre 4 : taille de la police 1 (la police 1 affecte le titre du livret dans la page de garde et
la premiére ligne du corps, soit respectivement « Compétences générdes» et «Etat
d acquisition de I’ ensemble des compétences).

- Parametre 5 : taille de la police 2 (la police 2 affecte le nom de I'ééve dans les deux pages et
le nom des disciplines et sous-distiplines, soit respectivement « Dertogasse» Louisette et
« Frangais— Grammaire » €tc...)

- Paramétre 6: taille de la police 3 (la police 3 affecte les 3 derniéres lignes de la page de
garde, les deux lignes de I'en-téte (hors nom de I'déve) et les acquisitions, par exemple
«NON EVALUE:-Accorder un adjectif »).

- Paramétre 7 : taille de la police 4 (la police 4 afecte la date d' édition de la page de garde &
les pieds de page.

Remarqgue : en notation classque, sont utilises les termes ACQUIS, NON ACQUIS et NON
EVALUE. En notation fréquentidle, sont utilisss les temes TOUJOURS ACQUIS,
SOUVENT ACQUIS, QUELQUEFOIS ACQUIS, JAMAISACQUIS et NON EVALUE.
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MNom | Taile] Type | L’enregistrement des paramétres d' impression
ivreteomp, exe 712 Ko Application crée un nouveau fichier : param_imp.Icp.

E competences. |op 1Ko lep
E competences. sl 1Ko fichier 501
E competences. so2 1Ko fichier 502
E] groupes. lcp 1ko lcp

@ aroupes.zal 1Ko fichier 501

E qroupes. s02 1Ko fichier 502

E clazzeslcp 1Ko lzp

E] classes.sol 1Ko fichier 501
E clazzes zol 1Ko fichier 502
E eleves lcp

E eleves sol

E] eleves. zol

E] evaluations.lcp

E evaluations. sol fichier 5071
E evaluations. so2 fichier 502

E] TypeM otation. o lep

@ parar_irp.lep 1Ko lep

A-7-Menu?

[ L’option A propos de ... afiche la fenétre de
& propos de «pub» vue a lancement de ['utilitarre
Documentation (« Mégalomanie, quand tu noustiens... »).

m Mot de Pazze

Mom desz livrets
Tupe de Matation
Attributs des fichiers
Restauration
Expartation
Impartation

L’option Documentation affiche un écran de
documentation succincte qui nN'est utile que
pour les utilisateurs n'ayant pas tééchargé le
présent documen.

L’option Outils offre 9x choix (Exportation /
Importation &ant de laméme veine)...

A -7 -1-0Outil - Mot de passe

Changement de mot de pazse

Sadsez  dass-
quement deux fois

~Changez de mot de pazse

votre nouveau mot

o)

BEEEE

I L \2

Saizizzez le nouveau mot de pazse

de pase. Une
sage vide revient

CEEEEEE

Confirmez ce mot de pasze

a supprimer ¢

Ok
mot de passe.

Remarqgue : des @ remplacent Iaclassiques*

ou @, il faut bien se démarquer !!!

Alain Van Hoylandt
alain.vanhoylandt@free.fr
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Narn | Taile | Tupe Le changement du mot de passe génére un

ivretcomp. exe 712 ko Application fichier nommé pwd.lcp .
competencesz. lcp 1Ko cp
E competences. sol 1Ko fichier 501
E Competences, $02 1 ko fichier 502
E] qroupes. lcp 1ko lzp
E groupes. 2ol 1Ko fichier 501
E qroupes. s02 1Ko fichier 502
E clazzeslop 1Ko lep

2| clazses 2ol 1Ko fichier 501
2| clazzes. 202 1Ko fichier SO2
2| eleves.lcp 1Ko lcp
2] eleves.zol 1Ko
] eleves 202 1Ko
2] evaluations.lcp
3 evaluations. sol

) [ 5 [N

]

Ko fichier 501

2] evaluations. z02 fichier 502
E TypeM atation.lcp 1Ko lep
E param_imp.lcg 1Ko cp
pund. lcp 1Ko lcp

A -7 -2-0util - Nom des livrets

_i5i2|| Consall : nommez les
livrets de compétences,
Ce nom sera imprimé en en-téte des livrets de competences [exemples | Compétences de Frangais, B2i Miveau 1, ..]: ce nom ﬁgura-a da’IS
Compétences de Mathématiques |’ |mpr on de Cha:lue
livret.
Cuitter |

Remarque : labarre d' &at (en bas de I’ écran) mentionne le nom des livrets de compétences.

A -7 -3-0util - Type de notation

B Choix du type de notation O | Rien ninterdit de Cha']ger de
_ e _ _ type de notation en cours
IUn changement ultérewr du type de notation conduiia & re-saisit les résultats du fichier dévaluations [par sousi de cohgence). .
dexercicee  Un  changement
n'affecte pas la sase des
évduations: cependant, le souc
de cohérence vous conduira
Sdrement a  ressasdr leg
anciennes notations.

Chuoisiszez volre lype de notation..

= Motation classique d'acquisiion A = Acquis, NA=Mondcquis et vide = non évalug

™ Motation fréquentielle d'acquisiion: T = Toujours, 5 =Souvent, O =0Ouelquefois, J =Jamais et wvide = non évalug

Lors delasaisie des réaultats des évauations (cf. page 8) :
- le type de notation classque permet de saisr lesvadeurs suivantes : A, NA, vide.
- le type de notation fréquentielle permet de saisir lesvadeurs suivantes: T, S, Q, Jet vide.
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A -7 -4 -0util - Attributs des fichiers

S vous avez pris la précaution de cocher la mention « Ne pas afficher les fichiers cachés »
dans les Options des dossiers de Windows (via I’ Explorateur Windows par exemple), il vous
et posshle de cacher les fichiers d'extenson .cp, .sol et .s02 évitat ang toute
manipulation directe (hors LivertComp) accidentele... ou non! Cette option et une
bascule: § I'on e en mode Sécurité minimale (fichiers non cachés), dle permet de passer
en mode Sécurité maximale (fichiers cachés) et 9 I'on est en mode Sécurité maximale, dle
permet de revenir en mode Sécurité minimale.

S écurité Un dmple dic aur le

Etat actuel : Sécurité Minimale [fichiers visibles et modifiables manuellement) - Désirez-vous vraiment passer en Sécurité Masimale bOUton Ou' pa.rnd de
[fichiers cachés et en lecture seuls] 7 Changa_ de mOde de

Hon SEeurité.

Remarque : labarre d' éat (en bas de I’ écran) mentionne le mode de sécurité actif.

A -7 -5-0util - Restauration

Restauration des Fichiers

Fiappel - Ies fichiers cochés ssront Cette option permet de restaurer une verson antérieure
restaurés, c'est & dire remplacés par deSﬁChl as.

leurs werzions précédentes |

A manipuler avec précaution, en éant sir de ce que

I'onfait !!!
ICochez le [lez] fichier(s] & restaurer. .
[_] Fichier des groupes A ; PR :
I Fickior dos chrbattrios | | Sdectionnez les fichiers que vous souhaitez restaurer et
[ Fichier des classe Validez.

@ Fichier des éléves
[1 Fichier des &valuations

alider |

A -7 -6 -Outil - Exportation / Importation

De bien grands mots
pour désgner une
|Insta!!sz une dizquette MON PROTEGEE dans e lecteur de disquettes... cople des fichiers
Icp, .s01 et .s02 vers

une disquette. ..
Alain Van Hoylandt Page 13 sur 18 Mars 2005
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.. Ul mancewrg
inverse (d'une
Ilnstallez la disquette daris I lecteur de disquettes. di Squette Vers le
dosser courant du

disque dur).

A - 8 - Menu Quitter

Sans commentaire !!!

B — Astuces

B - 1 - Gestion des Groupes

Lorsguon clique sur le bouton Quitter les modifications, un tri automatique par
aphabétique croissant Seffectue sur la colonne nommée Groupes principaux, puis sur cele
nommeée Sous-groupes, ce qui peut ére dérangeant § I'on souhaite un ordre différent,
dautant que c'est ce tri qui préside a I'impression des livrets de compétences. Dans ce
dernier cas, faites précéder les libellés des groupes principaux et/ou des sous-groupes d'un
chiffre ou d’ une lettre de fagon aforcer le tri automatique vers le résultat recherché.

Void des groupes e sous
|Cliquez dars une cellule blanche pour la sdlectionner.. groupes triés par ordre
a phabétique croissant.

4 | Groupes principas ISDus-gmupes iCDdes I y .
Frangais Grammaire Fran-Gram S'Ipmg)ns que I on SDUhate
Géagraphie I'ordreinverse...

I athérmatiques Géamétrie
I athématiques MHumération
En goutant des chiffres, le tr

P ,
[\Viols pouvez saisi Un groupe, cliquer dans une cellule blanche ol sur fum des quatre Boutans ci-dessous £ trouve m0d|f| e « | on

Inzérer une ligne au-dessus | Insérer une ligne au-dessousl Supprimer la ligne courante Obtlmt le rwlta eg:ompte

4 | Groupes principats ISous-groupes ICodes I . s

__'I-Mathématiques 1-Mumération 1-ma-1-nu Rernar ue: lS COd% Ont ae

| |1-Mathématiques 2-Giéométrie 1-ma-2-gé nDdlfl% Cca on a C“que ar |eS

A 2 Géogizphic il / cdlules de codes pour les
3Frangais Grammaire

actudiser (facultatif).

B - 2 - Gestion des Compétences

Lorsguon clique sur le bouton Quitter les modifications, un tri automatique par
aphabétique croissant s effectue sur la colonne nommée Groupes (dont les codes ont été fixes
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lors de la Gestion des Groupes), puis sur celle nommeée Compétences. Mais on peut tres bien
imaginer de vouloir modifier I’ordre des compétences au sein d'un méme groupe (cet ordre
sera celui desimpressionsdeslivrets).

En  doutat des

chiffres devant les
compétences de

Iv'r.-uc pouvez alzl une compétence, cliquer sur 'un des quatre boutens cideszous ou cliguer dans une cellule blanc

Inzérer une ligne au-dessus | Inzérer une ligne au-dessousl Supprimer la ligne courante | Cluitter o L.

géeométrie, Tracer ..
00 |Groupes iD:umpétences Sest dmf avant
006 |1-ma-1-ru  Connaizzance des nombres jusgu’a 1000 Calculer (é
005 |1-ma-2-gé¢ | 1-Tracer un camé T
004 |1-ma-2-g¢ | 2-Calculer un volume Compaa a/a:
003 |2-gé- Connaitre les départements francais I Image sans chiffre
001 |3fr-Gram | Accorder un adiectif Stuée au bas de la
002 | 3-fr-Gram Accorder un verbe

page 3).

B — 3 — Changements de classes

En fin ou début dannée scolaire, il vous sera nécessaire de supprimer les deves quittant
I'é&ablissement et d'inscrire les nouveaux arivants. |l sera auss important d effectuer les
changements de classes: pour ce fare rapidement, dans Gestion des Eleves, choisssz la
nouvelle cdlasse e diquez en e (dans la colonne nommée Classes) dans les cdlules en
regard des noms des éeves affectés a cette nouvelle classe (¢’ est rapide et indolore!).

C — Aspectstechniques

C - 1 - Principes de |la sauvegarde

Chaque fois que I'on cligue dans une cdlule pour saisir ou modifier une donnée, un
enregistrement automatique du fichier d’extension .Icp s effectue; aing, en cas d’ arrét
inopportun de votre ordinateur (panne de secteur, ...), votre travail est enregistré a
I’exception dela derniére cellule en coursde saisie.

Quand on dique sur Quitter les Modifications ou sur Fin (pour le menu Evaluations), le
message « Confirmez-vous vos modifications? » apparait : en répondant Non, vous refusez
vos modifications; le fichier actif d'extendon .Icp est dors écrasé par celui d extenson .sol,
c'es a dire que vous restaurez |'état antérieur du fichier: toute votre sesson de modification
et donc définitivement annulée. En répondant Oui, vos nouveles modifications sont
définitives (sauf 9 vous restaurez volontarement la verson antérieure du fichier depuis le
menu ? ( Outils - Restauration — cf. section A - 7 - 5 page 13).

C - 2 - Livrets de compétences tél échargeables

Des livrets de compétences téléchargesbles (acces direct ou via un lien) sont disponibles a
I'adresse Internet  suivante: hitp://dan.vanhoylandt.freefr/livieicomp/ . Pour les utiliser,
créez d'abord un nouveau dossier, puis copiez-y LivretComP.exe e téléchargez-y le fichier
de livret de compétences compresse. Décompressez-le et le tour est joué !
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S vous voulez téécharger pludeurs livrets de compétences, refaites les mémes mance uvres
un livret et un seul par dossier, snon il y a écrasement desfichiers!!!.

Dans le cas ou vous désrez utiliser plusieurs livrets de compétences, effectuez la Gestion des
Classes et la Gestion des Eléves dans I'un des dossiers, puis recopiez les fichiers classes.lcp,
classes.sol, classes.s02, eleves.lcp, eleves.sol et eleves.so2 dans vos autres dossiers: ang,
une seule saise des clases @ des déeves et suffisante (3 les livrets de compétences
S adressent tous aux mémes ééeves, bien sir !).

C - 3 - Structures desfichiers

Les fichiers d'extenson .Icp, .sol et .s02 sont accessbles (3 vous ées en mode Sécurité
minimale — cf. section A - 7 - 4 page 13) par le bloc-notes ou Wordpad de Windows. Ce sont
en fat de bées fichirstextes composss d'une ligne d'en-téte, puis de lignes de données
Séparées par des points-virgules (C'est pourquoi le point-virgule est un caractére interdit lors
de la saise des groupes, compétences, classes et deves). On peut donc y «hbidouiller »
directement, mais gare aux dégéts en chaineen casd errevr. ..

C-4—L'impresson Tableau

Il ne Sagit pas rédlement d’'une impresson, mais de la création d'un fichier d'extengon .csv
dans votre dossier. Ce fichier peut étre exploité par un tableur : lancez votre tableur, ouvrez le
fichier créé .csv (il porte pour nom etablissement ou le nom de la classe ou le nom de I'ééeve)
et choisissez quand cela vous sera demandé les options fichier délimité (ou expresson
semblable), puis «point-virgule» comme déimiteur. Vous pourrez dors imprimer le
tableau du module Evaluations, faire des statistiques, €tc ...

C - 5- Etlesbugs ?7?7?

Faites-moi connditre les bugs (il y en a toujours!) que vous rencontrerez : je ne m'engage pas
a les corriger (problémes de compétence personnelle, de temps,...), mais m’'efforcerai de vous
donner satisfaction S cela m'est possble. Les éventueles versons corrigées, téléchargeables
depuis mon site, N’ écraseront pas les fichiers de données que vous avez d§a saises.

Bon courage !

Post scriptum: un petit courrier éectronique pour me faire conndtre vos impressons sera
toujoursle bienvenu !
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ANNEXE 1 : voici une page de garde (« Compétences générales » et le nom du livret).

Dertogasse Louisette

Compétences générales

Edition du lundi 7 mars 2005

Document certifié par Mme Duschmolz, principale

Cachet de 'établissement

Collége des Alpes - Gap Classe : 6-a
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ANNEXE 2 : voici une page de réaultats o’ évaluations (impression Compléte)

Compétences genérales
Dertogasse Louisette
Collége des Alpes - Gap Classe ; B-a

Etat d'acquisition de I'ensemble des compétences :

Francais - Grammaire
NON EVALUE ; - Accorder un adjectif
MOMN ACQUIS- Accorder un verbe

Géographie -

ACQUIS- Connaitre les départements francais

Mathématiques - Géométrie
ACQUIS- Calculer un volume
MNON EVALUE : - Tracer un carre

Page 1 sur 1 Edition du lundl 7 mars 2005
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